, INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio 2024

Mgtr Mario Alfonso Heredia de Ledn
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Sandra Patricia Aguilar Ramos CuUL: 2356 98180 0101
Ntmero de contrato: DGDR-029-264-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos | Nit del Contratista: 40122484
Ndmero de Factura: 2539275546 Serie: C89D5657 u
Honorarios Mensuales: Q 4,000.00 B Periodo del Informe: Julio

Monto Total del Contrato Q 27,741.94 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia

Objetivos del Contrato: El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios para Centro Deportivo y Recreativo Parque

Erick Bernabé Barrondo Garcia Perteneciente al Departmento de Centros Deportivos de la
Direccién de Adreas sustantivas Programacién de la Direccién General del deporte y la
Recreacién, dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que
se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segln Clausula
de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1) @ Drinaoc Apoyo en el aesarTollo de INeGITIENTOs PAra el COITecTo MANeJo Y arcnivo ae 105 AoCUMentos que ingresan al Lentro
Deportivo y Recreative Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

2) Se brindé apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Centro Deportivo y Recreativo Parque Erickz
Bernabé Barrondo Garcia, se informé al encargado seglin correspondié el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

3) Se brind6 apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia al Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia

4) Se brindé apoys en la elaboracién de informes que fueron solicitados, en lo que se refiere a avances y pendientes de la agenda
planificada por el Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

5) Se brindé apoyo v se participé en las actividades que realizé el Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo
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. INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

. Guatemala, 31 de Julio 2024 )
Mgtr Mario Alfonso Heredia de Leén
Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle miinforme DEI  FINAL de actividades siendo el siguiente

Nombre completo del Contratista: Sandra Patricia Aguilar Ramos  CUI: 2356 98180 0101

Ndmero de contrato: DGDR-029-264-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 40122484 .
Ndmero de Factura: 2539275546 - Serie: C89D5657 -
Honorarios Mensuales: 4,000.00  Periodo del Informe: 03/01/2024 al 31/07/2024 *
Monto Total del Contrato Q 27.741.94 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia

Objetivos del Contrato: El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios para Centro Deportivo y Recreativo Parque

Erick Bernabé Barrondo Garcia Perteneciente al Departmento de Centros Deportivos de la
Direccién de Adreas sustantivas Programacion de la Direccién General del deporte y la
Recreacién, dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios
Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1) Se brindé apoyo en e! desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al
Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

2) Se brind$ apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia, se informé al encargado segiin correspondié el estatus de los mismos para a toma
de decisiones.

3) Se brindé apoyo en lua atencién de consultas internas y externas de competencia al Centro Deportivo y Recreativo
Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia

7)) Sebrindé apoys mmmmmmmm@mmmmmmﬁme (¢}
agenda planificada por el Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

5) Se brindé apoyo v se participé en las actividades que redlizé el Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé
Barrondo Gareia, cuando fue requerido.

6) Se brindo apoyo en la diferentes dreas administrativas.

7) Se brindo apoyo en el Area de archvio de Recursos Humanos.
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. INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

t
‘

Guatemalo, 31 de julio 2024
Magtr Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte vy la Recreacion

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado seftor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Sandra Patricia Aguilar Ramos Cut: 2356 98180 O101
Ntimero de contrato: DGDR-029-264-2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 40122484

Niamero de Factura: 2539275546 Serie: C89D5657
Honorarios Mensuales: 4,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 al 31/07/2024
Monto Total del Contrato Q 27,741.94 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios para Centro Deportivo y Recreative Parque Erick

Bernabé Barrondo Garcia Perteneciente al Departmento de Centros Deportivos de la Direccién de Adreas
sustantivas Programacién de la Direccién General del deporte y la Recreacién, dependencia del Ministerio

de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos

técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas fimitativas, sino

Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

* Se brindé apoyo en atencién del usuario que visita el Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia para proporcionarles la informacion
requeirda

¢ Se brindd apoyo en la recepcién de documentos e inseripcién de mascotaas del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia para llevar un
control de las mascotas que se inscriben.

¢ Se brindd apoyo en responder llamados y brindarles informacidn a los usuarios del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcfa con dudas
relacionadas a las instalaciones.

* Se brindd apoyo en la digitalizacidn de datos de los usuarios que visitan el Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia para poder
trasladar la informacién y que se pueda realizar el consolidado de manera mensual.

* Se brindd apoyo en la unificacion de datos de los beneficiarios que visitan el Parque Erick Bernabé Barrondo Gardia unificando datos
de clinicas y academias deportivas.

® Se brind6 apoyo en la elaboracién de oficios y conocimientos que se requiera en el Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia para darle

sguimiento a'los documentos que 1o requieran.

* Se brind6 apoyo en la recepcién y atencidn de documentos que ingresan al Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia para darles el
seguimiento correspondiente y trasladarlo a quien corresponda.

¢ Se brind6 apoyo en atencidn a documentos y cartas que ingresaron a travez del correo electrénico del Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia para darles el seguimiento correspondiente y trasladarlo a quien corresponda de manera digital

@ Se brindé apoyo en el archivo v escaneo de documentos del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia para llevar un mejor control de
los documentos realizados y recibidos.

® Se brindo apoyo en la diferentes Greas administrativas.

* Se brindo apoyo en el Area de archvio de Recursos Humanos,
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